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Preambul

Els plans d’estudi dels ensenyaments de grau i de doble grau de la Facultat d’Economia i Empresa,
seguint la Normativa vigent en relacio als ensenyaments universitaris, inclouen 1’elaboraci6 1 defensa
del Treball de Fi de Grau (en endavant, TFG). La present normativa de TFG de la FEE desenvolupa la
normativa marc de la Universitat Rovira i Virgili en relacio al TFG.

La gestié del TFG es fara seguint el procés PR-FEE-019 GESTIO DEL TFG del SIGQ de la FEE i
utilitzant les plantilles definides en aquest procés.

Article 1. Sobre I’objecte

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

El TFG dels ensenyaments de grau de la Facultat d’Economia i Empresa (en endavant, FEE) té¢ 6
ECTS, és de caracter obligatori i anual.

El TFG es podra realitzar en el marc del Programa d’ Aprenentatge Servei de la URV.

El TFG consisteix en un treball autonom 1 individual que permet a I’estudiant mostrar de manera
integrada els continguts formatius i les competencies adquirides associades al titol de Grau. El TFG
podra elaborar-se en catala, castella o anglés. L’estudiant disposara d’una guia per a 1’elaboracio
del TFG de la FEE, publicada al campus virtual de 1’assignatura (Moodle) i a la web de la Facultat.

El TFG pot ser realitzat i presentat per un/a tnic/a estudiant o bé per un grup de dos/dues estudiants
del mateix grau (i del mateix campus, quan I’ensenyament s’imparteixi en diferents campus).

Per la naturalesa de les tematiques del TFG a la FEE, no es requereix que I’estudiant desenvolupi
majoritariament el seu treball en empreses o institucions diferents a la URV. No obstant aixo, no
s’exclou que I’estudiant pugui desplacar-s’hi en cas que sigui necessari per assolir els objectius del
seu TFG, especialment quan 1’estudiant desenvolupi el seu TFG dins el Programa d’Aprenentatge
Servei. En aquest darrer cas, se signara un conveni entre la FEE i la institucié o organisme en qué
I’estudiant realitzi el seu treball.

Quan el TFG utilitzi dades, informacions o material d’is restringit o sota secret industrial i/o
comercial facilitat per una entitat col-laboradora, sera necessari signar un acord de confidencialitat
entre la URV 1 D’entitat col-laboradora, segons el model que s’incorpora com a annex a aquesta
normativa. En aquest cas, 1’estudiant, el tutor/a, el tribunal d’avaluaci6 i el coordinador/a del TFG
hauran de respectar i complir les clausules que incorpora I’acord de confidencialitat, que haura de
ser signat pel dega/na de la Facultat, el/la responsable de 1’entitat col-laboradora, 1’estudiant i el
tutor/a.

Article 2. Sobre I’organitzacio

2.1.

2.2.

El dega/ana de la FEE designara un coordinador/a del TFG al centre.

Les funcions del coordinador/a del TFG son:
a) elaborar la Guia Docent i publicar el Pla de Treball del TFG de tots els ensenyaments de grau
de la FEE dins els terminis establerts
b) preparar la graella de qualificacions del TFG, d’acord amb les ponderacions establertes a la
Guia Docent
c) actualitzar a I’aplicacid6 TFGFEE, les plantilles de rabriques d’avaluacio dels estudiants per als
tutors/es 1 tribunals
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d) sol-licitar als departaments la relacié d’ambits (tema ampli en el qual es desenvolupara el TFG
de I’estudiant i que posteriorment es concretara amb el tutor/a), el nombre maxim de treballs
que es poden tutoritzar dins de cada ambit i en cada ensenyament i els tutors/es assignats a cada
ambit

e) gestionar les sol-licituds dels estudiants per a 1’assignacié de 1’ambit en el qual hauran de
desenvolupar el seu TFG

f) assignar un ambit a cada estudiant, segons el procediment establert a I’article 5 d’aquesta
normativa

g) informar els departaments, una vegada tancat el procés d’assignacid, del nombre de treballs que
se’ls ha assignat en cada ambit

h) establir les dates i forma del lliurament dels TFG

1) informar els estudiants de:

o D’ambit en el qual hauran de desenvolupar el seu TFG en funci6 de la seva sol-licitud i del
procés d’assignacid

el tutor/a assignat, en funcié del que estableixi el departament

la data limit dels lliurament parcials i1 final del TFG

el procediment dels lliurament parcials i final del TFG

la data, hora i lloc de la defensa del TFG, segons hagi fixat el departament

les normes de presentacié de la informacié requerida per a la inclusi6 del TFG en el

repositori institucionalqualsevol altra informacié d’interes

j) emplenar les actes del TFG dels ensenyaments de grau i doble grau del centre

k) guardar la versio electronica de tots els TFG fins a la finalitzaci6 del curs académic segiient a la
seva defensa. En cas de recurs, la versid electronica del TFG s’haura de conservar fins a la
resolucio6 ferma d’aquest

1) garantir que es destrueixen les copies a disposicid dels membres del tribunal i del tutor/a en el
cas que el TFG s’clabori en el marc d’un acord de confidencialitat amb una entitat
col-laboradora

m)mesurar la satisfaccio dels agents d’interes

n) recollir i analitzar els resultats del TFG, fer propostes de millora i rendir comptes

0) elaborar un informe anual del TFG

p) informar l'equip deganal de tots els assumptes relacionats amb el TFG

q) garantir el correcte funcionament de 1’organitzacio del TFG d’acord amb el procés “PR-FEE-
019 Gestio6 del TFG del SIGQ de la FEE i proposar-ne millores, si escau.

O O O O O

2.3. Seran funcions dels departaments de Gestié d’Empreses i d’Economia:

a) facilitar la denominaci6 dels ambits i el nombre maxim de TFG a tutoritzar en cada ambit 1 per
a cada ensenyament del centre, prévia sol-licitud per part de la coordinaci6 del TFG

b) garantir la tutoria de tots els estudiants matriculats al TFG dels graus i dobles graus de la FEE,
d’acord amb I’encarrec docent sol-licitat per la coordinacid

c) assignar un tutor/a a cada estudiant dins 1I’ambit que 1i ha estat assignat, respectant el maxim
per docent establert a ’article 6.2 d’aquesta normativa i comunicar al tutor/a aquesta assignaciod

d) comunicar a la coordinacié del TFG el tutor/a assignat a cada estudiant

e) facilitar als tutors/es i a cada membre dels tribunals d’avaluacid, els enllagos del campus virtual
on queden recollits els TFG en format electronic que hauran d’avaluar, en els terminis
establerts al campus virtual

f) establir el nombre de tribunals de TFG en funci6 del nombre de treballs tutoritzats pel seu
professorat i designar-ne els membres

g) fixar la data, hora i lloc de la defensa de cada TFG respectant el periode de defensa aprovat al
calendari académic de la FEE

h) comunicar als membres dels tribunals la relacié de treballs a avaluar, aixi com la data, hora 1
lloc de la defensa

1) informar el coordinador/a del TFG del nombre de tribunals, de la seva composicio i de les dates
1 hores de defensa de cada estudiant

j) vetllar per la introducci6 de les qualificacions de tutors/es i de tribunals a 1’aplicacié TFGFEE
dins del termini establert i pel desenvolupament del procés de revisio de les qualificacions.
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Article 3. Sobre la matriculacio i els periodes de defensa i d’avaluacio

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

En el moment de matricular el TFG, I'estudiant ha de tenir superats el nombre de credits que fixi la
Normativa Académica de Grau i Master de la URV.

No es podra matricular el TFG en el periode extraordinari de febrer.

El TFG de la FEE té dues convocatories: primera convocatoria al juny i segona convocatoria al
setembre, en els periodes establerts al calendari. L’estudiant pot sol-licitar I’avancament al gener de
la primera convocatoria (juny) en els suposits i el procediment establerts a la Normativa de
Matricula de Grau i Master. Una vegada ja resolta favorablement la sol-licitud d’avangament,
I’estudiant no pot renunciar a aquest avancament i en conseqiiéncia la primera convocatoria sera al
gener. En qualsevol cas, la segona convocatoria es realitzara al setembre 1 no és possible avancar-la
al juny.

La convocatoria addicional no es podra aplicar en el cas del TFG.

Per tal de facilitar el seguiment del treball, els estudiants hauran de realitzar dos lliuraments parcials
del TFG (un lliurament en cas de convocatoria avangada al gener) a les tasques habilitades al
campus virtual de ’assignatura i un minim de tres reunions amb el tutor/a, segons 1’esquema
cronologic descrit a la Guia per a 1’elaboracio del TFG de la Facultat.

El lliurament final del TFG es realitzara, mitjancant una tasca habilitada al campus virtual de
I’assignatura, amb una antelacié que no superara els 45 dies naturals de la data de la seva defensa
en la convocatoria de juny i de 20 dies naturals en les convocatories de gener i setembre.
Posteriorment es realitzara el lliurament del video-presentaci6 del TFG en una nova tasca habilitada
al campus virtual de 1’assignatura. Les dates concretes per al lliurament es donaran a con¢ixer a
través del campus virtual de I’assignatura.

En el moment del lliurament final del TFG, ’estudiant haura de lliurar, addicionalment, tota la
documentaci6 requerida per a la incorporacié del seu TFG al repositori institucional de la URV. El
diposit i visualitzacio dels TFG al repositori seguira les pautes establertes a la normativa marc de la
URYV en relacio al TFG.

Els periodes de defensa del TFG es fixen en el calendari académic de la FEE, el qual s’incorpora a
la Guia Docent. La data, hora i lloc concret de la defensa de cada TFG es publicara al campus
virtual de I’assignatura.

L’estudiant podra consultar la qualificacié del TFG al seu expedient académic en un termini maxim
de 7 dies naturals després de la defensa.

Article 4. Sobre I’encarrec docent

4.1.

4.2.

L’encarrec docent se sol-licitara per part de la coordinacié del TFG en base a una estimacid dels
estudiants que poden matricular el TFG en cada un dels graus i dobles graus el curs académic
segiient.

L’encarrec docent sol-licitat als departaments es determinara incrementant en un minim del 10% el
nombre de TFG estimats.
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Article 5. Sobre I’assignacio o I’eleccié de temes

5.1. La seleccid6 1 assignaci6 del tema del TFG seguira el procediment segiient:

a) L'estudiant establira un ordre de preferéncia dels ambits en els quals pot realitzar el TFG.
Mitjangant el campus virtual de I’assignatura s’informara del procediment i el termini maxim
per enviar la sol-licitud d’ambit per part de 1’estudiant. En el cas que 1’estudiant no presenti la
sol-licitud d’ambit dins del periode establert en cada curs académic, s’haura d’adrecar a la
coordinaci6 del TFG (tfg.fee@urv.cat) des d’on es fara una assignacié d’ambit directa d’entre
els ambits que han quedat disponibles.

b) El coordinador/a del TFG realitzara l'assignacio de l'ambit d'acord amb la nota mitjana de
I’expedient academic de I’estudiant 1 la seva prioritzacio. En cas que el TFG es realitzi
conjuntament per dos/dues estudiants, es considerara com a nota mitjana per a I’assignaci6 de
I’ambit la mitjana aritmética de les notes mitjanes dels dos/dues estudiants.

¢) El tema concret sera acordat entre tutor/a i estudiant. Es en aquest moment que 1’estudiant pot
proposar un tema, tot respectant 1’ambit assignat.

d) L’estudiant haura d’elaborar el TFG dins de 1’ambit assignat o s’entén que renuncia a la
tutoritzacio 1 se li assignara la qualificacio de zero en el percentatge corresponent a 1’avaluacio
del tutor/a. En cap cas aix0 implicara 1’assignacioé d’un altre ambit i tutor/a.

5.2. Els TFG que es realitzin dins del Programa d’Aprenentatge Servei de la URV es gestionaran en
funcio del seu origen:

a) Les propostes d’organismes i institucions que es coneguin abans de la data d’inici del curs
formaran part de I’oferta d’ambits a triar per I’estudiant, tot indicant que el TFG forma part del
programa d’Aprenentatge Servei de la URV.

b) Les propostes que sorgeixin d’estudiants i/o tutors/es, es debatran entre les persones i entitats
implicades i, si escau, posteriorment es presentaran per a la seva inclusié dins del Programa
d’Aprenentatge Servei de la URV.

5.3. En el cas d’estudiants d’altres universitats que facin una estada de mobilitat a la FEE en el marc
d’un conveni, caldra préviament ’acceptacid de tutoritzacid per part d’un/a docent de la FEE
perqué I’estudiant pugui matricular el TFG. En el cas que es doni aquest acord, el coordinador/a de
mobilitat ho haura de comunicar a la coordinacié del TFG i I’eleccio del tema s’acordara entre
I’estudiant i el tutor/a, fora del procés d’assignaci6é d’ambit establert per als estudiants del centre.

Article 6. Sobre la direccio de treballs

6.1. El tutor/a del TFG sera assignat pel departament. L estudiant no pot elegir el seu tutor/a de TFG. Es
imprescindible que abans de la presentaci6 i defensa dels treballs, el tutor/a hi doni per escrit el
vistiplau. El termini maxim per donar el vistiplau finalitza, en cada convocatoria, el dia fixat per fer
el lliurament final del TFG.

6.2. El nombre maxim de TFG que pot dirigir un professor/a a la FEE és de 8 TFG per curs académic.
No obstant aixd, aquest maxim pot ser modificat per la direccid del departament per causes
degudament justificades.

6.3. Son funcions del tutor/a de TFG:

a) actuar com a dinamitzador/a i facilitador/a del procés d’aprenentatge de 1’estudiant

b) donar, si escau, per escrit el vistiplau als treballs tutoritzats abans de la seva presentacio i
defensa i confirmar dit vistiplau a 1’aplicaci6 TFGFEE, segons les indicacions publicades al
campus virtual de I’assignatura.

c¢) qualificar el treball realitzat per I’estudiant, seguint la plantilla de rabriques d’avaluaci6 per als
tutors/es, 1 introduir la seva qualificacio a la graella de qualificacions de 1’aplicaci6 TFGFEE,
sent el termini maxim el dia en qué la Coordinacié del TFG comunica, en cada convocatoria, la
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6.4.

6.5.

data 1 hora concreta de la defensa del TFG. El pes d’aquesta qualificacio és I’establert a la Guia
Docent.

d) fer publics la data, I’horari i el lloc en qué es dura a terme la revisio de la qualificacié que ha
atorgat com a tutor/a, al campus virtual del TFG, seguint els mateixos terminis sobre la revisio
de les qualificacions finals que estableix la Normativa d’Avaluaci6 en els Graus de la FEE.

e) formar part dels tribunals d’avaluaci6 del TFG, sempre que se’ls requereixi per part del
departament.

El sistema 1 la periodicitat de les tutories seran establerts conjuntament entre tutor/a i estudiant,
d’acord amb la temporalitzacié prevista a la Guia per a I’elaboracié del TFG de la FEE. En cas que
un tutor/a tingui assignats estudiants que realitzin el TFG coincidint amb una estada de mobilitat, les
tutories s’establiran a través del correu electronic o qualsevol altre mitja que faci possible la
tutoritzacio.

En el cas dels TFG desenvolupats dins el Programa d’Aprenentatge i Servei de la URYV,
addicionalment al tutor/a de la FEE, ’estudiant disposara d’un tutor/a a I’entitat en qué realitzi el
projecte que col-laborara en la definicio del contingut del TFG i en el seu desenvolupament.

Article 7. Sobre I’avaluacio

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.1.

7.8.

L’avaluacio del TFG correspondra al tutor/a i a un tribunal d’avaluacid, en les ponderacions que
s’estableixin a la Guia Docent del TFG.

El tribunal d’avaluacié dels TFG estara format per un president/a, un/a vocal i un secretari/aria,
essent tots tres docents vinculats als departaments de Gestié d’Empreses /0 d’Economia de la URV
que no hagin estat tutors/es dels estudiants que avaluin.

El/la president del tribunal introduira a la graella de qualificacions de 1’aplicaci6 TFGFEE, seguint
la plantilla de rubriques d’avaluacio per al tribunal, la qualificaci6 atorgada a cada estudiant que
hagi estat avaluat pel tribunal, sent el termini maxim el darrer dia del periode de defenses de cada
convocatoria aprovat al calendari académic. La qualificaci6 sera sempre individual per a cada
estudiant, tot i que el TFG s’hagi elaborat per un grup de dos/dues estudiants.

La defensa del TFG sera publica (a excepcid dels TFG en els quals s’hagi signat un acord de
confidencialitat) 1 presencial. El temps assignat per a cada exposicio es fara public mitjancant el
campus virtual de I’assignatura.

El TFG s’haura de defensar en la mateixa llengua en qué s’ha redactat. Independentment de
I’idioma pel qual s opti, se seguiran els mateixos criteris d’avaluacio.

La qualificacio atorgada pel tribunal és unica (cal que sigui acordada pels tres membres que el
formen).

El plagi i/o la comprovacié de la no autoria, total o parcial, en I’elaboracié del TFG comporta, entre
d’altres possibles conseqiiéncies, la qualificacio de suspens (zero) en el TFG. Amb independéncia
d’aix0, davant la gravetat dels fets, el centre pot proposar que s’inicii un expedient disciplinari, que
sera incoat mitjangant resolucié del rector/a.

L’estudiant que no estigui d’acord amb la qualificacio atorgada pel tutor/a, podra realitzar la revisid
de la qualificacid en la data, hora i lloc introduida pel tutor/a al campus virtual del TFG. L’estudiant
que no estigui d’acord amb la qualificacié atorgada pel tribunal podra adrecar, dins dels 6 dies
habils seglients a la publicacié de la qualificacid, una sol-licitud al secretari/aria del tribunal qui
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realitzara la revisio 1 haura de mostrar ’activitat o evidéncies avaluatives, si aixi ho demana
I’estudiant. Qualsevol canvi en les qualificacions atorgades tant pel tutor/a com pel tribunal, hauran
de comunicar-se immediatament al coordinador/a del TFG per tal d’introduir-les a I’acta oficial
corresponent. L.’estudiant que no estigui d’acord amb el resultat de la revisidé podra recoérrer contra
la qualificacid final seguint el procediment establert en la Normativa Académica de Grau i Master.

7.9. Els estudiants de la FEE que realitzin el TFG dins d’un programa de mobilitat seguiran la
normativa prevista per al TFG en la universitat de desti.

Article 8. Sobre la propietat intel-lectual i 1a confidencialitat

8.1. Els drets de propietat intel-lectual o de propietat industrial dels TFG s’han de regular en els termes i
condicions previstos en la legislacid vigent, incloent els aspectes regulats sobre aquest punt a la
normativa marc de TFG de la URV. En qualsevol cas, en tot Gs que es pugui fer dels TFG, sempre
s'hi ha de fer constar I'autoria, la naturalesa del treball 1 la vinculacié amb la URV.

8.2. Els TFG s’han de dipositar al repositori institucional de la URV. Els que obtinguin una qualificacié
igual o superior a 8 seran visibles i de lliure consulta per a usos docents, de recerca o d'estudi
personal.

8.3. En cas que per a la realitzacié del TFG sigui necessari 1’ts de dades confidencials, s’haura de signar
un acord de confidencialitat entre la URV i I’entitat col-laboradora (vegi’s document Annex 1).

Disposicio addicional primera

Per a aquells aspectes del TFG de la FEE no regulats en aquesta normativa, prevaldran els considerats a
la Normativa Académica de Grau i Master de la URV i els d’aquelles altres normatives de la URV que
els afectin 1 siguin d’aplicacio, sempre d’acord a la legislacié vigent.

Disposicio addicional segona

La coordinacié del TFG sera el responsable d’interpretar aquesta normativa i de resoldre qualsevol
aspecte no regulat. En cas de discrepancia, I’0rgan competent per resoldre totes les qiiestions d’aplicacid
1 interpretacio €s el vicerectorat competent en materia de grau, per delegacio del rector/a.

Disposicio final

Aquesta normativa entrara en vigor I’endema de la seva aprovaci6 per Junta de Facultat.

Annex 1: Formulari d’acord de confidencialitat
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Rev.: 02

FACULTAT D’/ECONOMIA i EMPRESA Data: 25/01/2023

L] L] L] L] L] L] L] Pég 1 de 1
Universitat Rovira i Virgili
ACORD DE CONFIDENCIALITAT DEL TREBALL DE FI DE GRAU
(DU o oL [l W= (U Ta = [ g A A = PP ,
amb  DNI e (en endavant, [I'ESTUDIANT);
(o MU o T =1 Lo = N=1 A =T 0 o4 = T , amb

DNI , dega/na de la Facultat d’'Economia i Empresa (en endavant, el DEGA/NA), amb domicili a
..................................................................... , per delegacid del/de la rector/a de la Universitat Rovira i
Virgili, amb NIF Q-9350003-A i domicili al carrer de I'Escorxador, s/n, 43003 Tarragona,

i d’'una altra el/la ] 5] = , amb DNI

gepresentant legal de l'entital oo e (en
endavant, I'ENTITAT), amb CIF ...........c.uuue i domicili fiscal a , acordem les seglents
CLAUSULES

PRIMERA: Existeix una col-laboracié entre I'ESTUDIANT, la URV i I'ENTITAT per a l'elaboracié del treball de fi
de grau (TFG).

SEGONA: D’aquesta col-laboracié es deriva el TFG que I'ESTUDIANT ha de presentar per obtenir el titol oficial
corresponent.

TERCERA: L'ENTITAT considera que les dades utilitzades i els resultats obtinguts han de tractar-se de forma
confidencial.

QUARTA: El DEGA/NA de la Facultat considera que les caracteristiques del treball aixi ho requereixen.

CINQUENA: Totes les parts acordem la confidencialitat d’aquest treball.

El dega/na El representant de I'entitat col-laboradora

[signatura i segell] [signatura i segell]

Vistiplau:
L’estudiant El tutor/a del TFG

[signatura] [signatura]
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