17, FACULTAT D’ECONOMIA i EMPRESA
L»%»” Universitat Rovira i Virgili

Practiques Academiques
Externes | Borsa de Treball de
la FEE

- Entitats col-laboradores -

Juny 2024



1.

a A N

Practiques academiques externes

- Modalitats de practiques
- Aspectes legals: signatura de convenis i regulacio d’alta a la SS
- Normativa de practiques externes de la FEE

Gestio de les practiques a la FEE: Aplicacid Hera
Practiques Extracurriculars
Practiques Curriculars

Borsa de Treball

227



Practiques Academiques

Externes




Modalitats de practigues academiques externes

Curriculars Extracurriculars
/ \ /Sén voluntaries per als estudiantsm
« En els graus i dobles graus, son tots els ensenyaments i es realitzen a
obligatories per als estudiants i es mitja jornada durant el curs. En el
realitzen a jornada completa periode d’estiu poden ser a jornada
« Lentitat col-laboradora no selecciona completa
I'estudiant » L’entitat selecciona I'estudiant en base
- Cada oferta s’assigna en funcio de la als processos de seleccio que tingui
tria que ha fet I'estudiant, una vegada establerts
ordenats per la seva mitana + L’estudiant elegeix en quins processos
d’expedient academic de seleccid vol participar
* No hi ha obligacié de remuneracio « Hi ha obligaci6 de remuneracio, en
\ / \concepte d’ajut a 'estudi /
En cap cas existeix una relacio laboral, pero si que existeix regulacio
respecte a 'alta de I'estudiant a la SS

Tot el procés de gestio de les practiques de la FEE (i també de la borsa de
treball) es fa a través de I'aplicacio HERA 427




Aspectes legals: Signatura de Convenis

Signant de :
: S Signant de la L.
Convenis I'entitat Vigencia
URV
col-laboradora

Conveni de cooperacio
educativa per al
programes de practques | | Representant | Rectorla |
prog P . legal de I'entitat de la URV y
externes entre la
Universitat Rovira i Virgili
i I'entitat col-laboradora.
Conveni especific de
practiques e?<ternes e_nt!re Persona que \ Du‘rac_la de les
la Facultat dEconomia | desiani 'entitat Dega/na practiques de
Empresa de la URV, 9 de la FEE I'estudiant

I’entitat col-laboradora i
I'estudiant.

col-laboradora
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Aspectes legals: Regulacio d’alta dels estudiants a la SS (I)

DA 522 Real Decreto-ley 2/2023, de 16 de marzo, de medidas urgentes
para la ampliacion de derechos de los pensionistas, la reduccion de la
brecha de género y el establecimiento de un nuevo marco de sostenibilidad

del sistema publico de pensiones:

= Deroga la normativa de 2018, confirma la cotitzacié de TOTES
les practiques i estableix les quotes i prestacions.

v Totes les practiques remunerades i no remunerades obliguen a
I'alta a la SS

v' Subjecte obligat a I’alta a la SS:
v’ Practiques remunerades: Entitat acollidora de I'estudiant

v Practigues no remunerades: la llei introdueix la possibilitat que
I'alta la realitzi el centre formatiu si s’acorda entre les parts i
s’estableix al conveni o acord de cooperacid. La URV ha fixat que
I'alta de les practiques no remunerades la realitzara la propia URV
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Aspectes legals: Regulacio d’alta dels estudiants a la SS (ll)

v Cotitzaci6 de les practiqgues remunerades

= Quota mensual fixa per contingencies comunes i professionals
amb una bonificacio del 95% de la quota per cont. comunes.

= Correspon aproximadament a 10 €/mes.

v Cotitzacio de les practiques NO remunerades

= Quota per contingencies comunes i professionals per cada dia de
practiques (independent del nombre d’hores diaries de practiques)

» L'import de la quota per dia s’establira cada any a la Llei de
Pressupostos de I'Estat. S’estableix una quota maxima que
s’assoleix amb 23 dies/mes de practiques i s’aplica també una
bonificacio del 95% de la quota per cont. comunes.

= Correspon aproximadament a 9 €/mes.

» L'ingrés de les quotes és realitza el mes seguent a cada trimestre
natural.
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Normativa de Practigues Academiques Externes de la FEE

La Normativa de Practigues Academiques Externes de la FEE esta
estructurada en quatre seccions:

1. Definici6 i caracteristiques generals de les practiques academiques
externes

2. Responsabilitats de la Facultat, I'entitat col-laboradora i I'estudiant
3. Gestio i seguiment de les practiques curriculars

4. Gestio | seguiment de les practiques extracurriculars

IMPORTANT
La normativa de practiques de cada centre desenvolupa la
normativa general de la URV segons les caracteristiques dels seus
ensenyaments i la seva gestio
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Aplicacio Hera de la Facultat d’Economia i Empresa

v' Hera és l'aplicacid, desenvolupada per la Facultat d'Economia i Empresa, que dona
suport a tot el procés de gestio de les practiques academiques externes i de la borsa
de treball de la Facultat.

v' Per accedir a Hera, cal un registre previ per part de tots els usuaris (estudiants,
titulats/des i empreses/institucions).

v' Els accessos al registre i a I'aplicacio Hera els trobareu a la columna de la dreta de
totes les pagines de la seccio de Practiques de la web de la FEE

Procés de registre

Acceés al reqistre

1. Introduccié de les dades de I'entitat. El registre pot fer-se per publicar
unicament ofertes laborals o per acollir, també, estudiants en practiques.

2. Cal una confirmacio de les dades per a poder procedir a la validacio del
reqgistre per part de la FEE.

3. Sila sol‘licitud inclou la possibilitat d’acollir estudiants en practiques, la
Facultat iniciara el tramit de signatura del conveni de cooperacio educativa
amb la URV, si no s’ha signat préviament.

4. Recepcio de les credencials d’accés (usuari i clau d’accés). 10/27


https://gandalf.fee.urv.cat/hera/registre/empresa/
https://www.fee.urv.cat/ca/practiques-externes/

Aplicacio Hera de la Facultat d’Economia i Empresa

Accés a I'aplicacié Hera

Accés a l’aplicacio

Quan accediu per primera vegada a l'aplicacio
haureu de canviar la clau d’accés
| acceptar la Normativa de practiques de la FEE

Hera esta organitzada en cinc seccions:
a) Dades Generals
b) Practiques curriculars
c) Practiques extracurriculars
d) Convenis signats
e) Ofertes laborals

Totes les seccions inclouen una descripcio del seu contingut i funcionament
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Practiques Extracurriculars

Requisits previs per a formalitzar un conveni de practiques extracurriculars

» Estudiants
« Haver-se registrat a Hera.

» Estar matriculat a la FEE de grau, doble grau o master oficial. Els estudiants de grau
i doble grau han d’haver superat el 50% dels crédits de I'ensenyament.

» Entitat col-laboradora
« Haver-se registrat a Hera.
» Haver signat el conveni de cooperacio educativa amb la URV
» Incorporar I'oferta de practiques a Hera

Requisits de durada de les practiques

- Maxim hores/curs: 750 hores per estudiant i curs académic (sense sumar les realitzades en
practiques curriculars)

- Limits hores/setmana : Minim: 10 hores/setmana
Maxim: d’octubre a maig: 20 hores/setmana (4 hores/dia)
periode d’estiu (de juny a agost): 40 hores/setmana
- Durada minima d’un conveni: 1 mes

IMPORTANT: No es poden realitzar practiques durant el mes de setembre 13/97



Practiques Extracurriculars

Calendaris

Incorporacié d’ofertes a HERA: del 12 de setembre fins al 18 de juliol de
cada curs academic.

Realitzacio de les practiques: de I'1 d'octubre fins al 31 d’agost de cada curs
academic.

Funcionament (I)

1. Creacid de I'oferta a Hera: I'entitat col-laboradora crea l'oferta des de
I'apartat “Gesti6 de les ofertes” de la seccid Practiques Extracurriculars
d’'Hera. L'oferta es pot crear per a fer-ne difusio entre els estudiants
interessats o bé amb un candidat/a preseleccionat. La informaci6 que s’ha
incloure és:

 |dentificacio de I'estudiant preseleccionat, si és el cas.

» Detalls de 'oferta: data d’inici, data de finalitzacio, horari detallat, perfil
(finances, marqueting, comptabilitat,...), relacié d’activitats, remuneracio,
requisit d’'anglés i observacions per als estudiants.

» Adreca del lloc de practigues

 Dades del tutor/a de les practiques
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Practiques Extracurriculars

Funcionament (II)

2. Revisio, validacio i publicacio de l'oferta per part de la FEE.

3. Procés de seleccidé d’estudiants (si I’oferta no té un candidat/a
preseleccionat): I'entitat col-laboradora accedeix als curriculums dels
estudiants des de I'apartat “Consulta/Seleccié de candidats/es” de la seccid
Practiques Extracurriculars d’Hera i realitza el procés de selecci6 que
consideri adient.

4. Comunicacié del candidat seleccionat (si I'oferta no té un candidat/a
preseleccionat): I'entitat col-laboradora comunica el candidat/a seleccionat
per a cada oferta des del mateix espai “Consulta/Seleccié de candidats/es”.

5. Confirmacié de I'estudiant: abans de procedir a la tramitacié del conveni,
I'estudiant sempre ha de confirmar la seleccid de I'entitat. Si I'estudiant no
confirma en el termini de tres dies, I'entitat col-laboradora pot realitzar una
nova seleccio sempre que I'oferta no hagi caducat.

6. Signatura del conveni: la FEE, una vegada rebuda la confirmacio de
I'estudiant, prepara el conveni especific I'envia a les parts per a la seva
signatura. La signatura és electronica a excepcio que hi hagi algun motiu
gue ho impedeixi. 15/27



Practiques Extracurriculars

Funcionament (II)

7. Seguiment de les practiques: el tutor/a de I'entitat col-laboradora realitza
el seguiment de I'estudiant. La facultat assigna també un tutor/a a cada
estudiant.

8. Valoracio de les practiques: tant el tutor/a de I'entitat col-laboradora com
I'estudiant han de fer una valoracio al final de les practiques
extracurriculars. L'informe per a la valoracid se sol-licita per correu
electronic i s’emplena a Hera.

IMPORTANT
’entitat col-laboradora ha de comunicar al tutor/a academic de la facultat
gualsevol canvi respecte a les condicions previstes al conveni especific
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Practiques Curriculars

Requisits previs per a formalitzar un conveni de practiques curriculars

» Estudiants
« Haver-se registrat a Hera.
« Haver formalitzat la matricula de Practiqgues Académiques Externes
» Haver realitzat un procés de seleccio

» Entitat col-laboradora
» Haver-se registrat a Hera.

» Haver signat el conveni de cooperacio educativa amb la URV abans del dia que es
realitza el procés d’assignacio d’estudiants

» Haver incorporat I'oferta de practiques a Hera amb el compromis d’acceptar
I'estudiant assignat/da per la FEE

IMPORTANT: No es pot acordar la realitzacié de practiques curriculars entre estudiant i
empresal/institucio
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Practiques Curriculars

Calendari de les practiques curriculars de grau

Incorporacioé d’ofertes: del 11 al 30 de juny de 2024

Estada en practiques dels estudiants (curs 2024-25):

Primer quadrimestre (Estudiants dADE i ADE+Dret)

Data d’inici: dimecres, 2 d’octubre de 2024

Data final: divendres, 31 de gener de 2025

Les practiques s’interrompen durant el periode de Nadal: del 21 de desembre de
2024 al 6 de gener de 2025.

Segon quadrimestre (Estudiants de FIC, Economia i ADE+FIC)

Data d’inici: dimecres, 5 de febrer de 2025
Data final: divendres, 30 de maig de 2025
Les practiques s’interrompen durant la Setmana Santa: del 12 al 21 d’abril de 2025.

La jornada és de 35 hores/setmana (7 hores/dia) de dilluns a divendres.

Comunicacié de I'estudiant assignat/da (primer i segon quadrimestre):
9 de setembre de 2024 (1a assignacio)
13 de setembre de 2024 (2a assignacio) 19/27



Practiques Curriculars

Funcionament (I)

1. Creacio de I'oferta. L'entitat col-laboradora crea I'oferta des de I'apartat “Gestié de
les ofertes” de la seccid Practiques Curriculars d’'Hera. La informacio que s’ha
incloure és:

» Adreca del lloc de practiques: cal seleccionar una de les seus previament
incorporades a I'apartat “Seus” de la seccio “Dades generals”.

« Signant del conveni
* Responsable de la gestié del conveni

» Detalls de I'oferta: termini (Grau 1 o Grau 2), perfil (finances, marqueting,
comptabilitat,...),, horari detallat, remuneracio (opcional; no obligatoria),
observacions per als estudiants (opcional), requisit d’anglés (opcional)

» Relacié d’activitats que realitzara I’estudiant.

« Tutor/a de I'estudiant: un mateix tutor/a no pot tutoritzar més d’un estudiant
simultaniament.

2. Revisio, validaci6 i publicacio de l'oferta per part de la FEE.

3. Selecci6 d’ofertes. L'estudiant selecciona un minim d’ofertes i les ordena de més a
menys preferida.
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Practiques Curriculars

Funcionament (lI)

4, Assignacio dels estudiants. Hera assigna a cada estudiant I'oferta més preferida en
funcio de criteris académics. L'entitat col-laboradora pot consultar 'assignacio a
I'apartat “Les meves assignhacions” a la secci6 de practiques curriculars d’Hera

5. Signatura del conveni. La FEE, una vegada publicada I'assignacio, prepara el
conveni especific que cal signar. En el cas de les practiques curriculars la signatura
és manual. L'entitat col-laboradora haura de signar els tres exemplars del conveni
que li portara I'estudiant i que ja estaran signats per la degana i I'estudiant.
L'estudiant haura de retornar un original signat per totes les parts a la FEE, sempre
abans de la data d’inici de les practiques.

6. Seguiment de les practiques. El seguiment de les practiques de I'estudiant el
realitzen tant el tutor/a a I'entitat col-laboradora com el tutor/a académic a la FEE. El
tutor/a de la FEE mantindra un minim de dues reunions presencials amb el tutor/a de
I'entitat col-laboradora, a la seu on I'estudiant desenvolupa les practiques (a l'inici i al
final del periode de practiques).

MOLT IMPORTANT
No es poden fer canvis respecte les condicions que figuren en el conveni. Si per
causa de forga major €s necessari fer algun canvi, I'entitat haura de comunicar
aquesta situacio al tutor/a academic, el qual ’ha d’autoritzar i es documentara per
annexar al conveni signat




Practiques Curriculars

Funcionament (lII)

7. Informes finals

» El tutor/a de I'entitat col-laboradora ha de fer un informe final de I'estudiant, que
lliurara al tutor/a academic en la reunio final.

« L’estudiant ha de fer un informe final de |la seva estada a I'entitat col-laboradora.

» El tutor/a academic realitza un informe sobre el seguiment de la tutoria.

8. Qualificacio de I'estudiant. El tutor/a académic qualificara I'estudiant a partir dels
informes finals de I'entitat col-laboradora i de I'estudiant, aixi com del compliment de
les obligacions de I'estudiant en el seguiment de la tutoria.

9. Satisfaccio dels agents. La coordinacié de practiques sol-licita una enquesta de
satisfaccio a:

» la persona responsable de la gestié de les practiques de I'entitat col-laboradora
(una per curs academic)

» el tutor/a de I'entitat col-laboradora (una per estudiant tutoritzat)

« [l'estudiant

« el tutor/a academic
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Practiques Curriculars

SIGQ

Certificat

SIG0=4301B0K2=-17

AQU Catalunya estd inscrita o EQAR

La Facultat d’Economia i Empresa descriu €l

proces de gestio de les practiques curriculars en el seu

Sistema de Intern de Garantia de la Qualitat (SIGQ)
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Borsa de Treball

Dirigida a:

» Titulats/des de la Facultat d’Economia i Empresa
» Estudiants de grau i doble grau amb més del 50% dels crédits de 'ensenyament superats
» Estudiants de master

Requisit dels titulats/des i estudiants per rebre les ofertes

» Haver-se registrat a Hera.

Requisits per a I'entitat col-laboradora per difondre les ofertes

« Haver-se registrat a Hera
» Incorporar I'oferta laboral a Hera

Calendari

Les ofertes laborals es poden introduir a Hera qualsevol dia de I'any. Les ofertes
incorporades dins dels periodes de tancament de la Facultat no es publicaran fins a la
data de reobertura.
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Borsa de Treball

Funcionament

1.

Creacio de I'oferta: I'entitat crea 'oferta des de 'apartat “Gestio de les ofertes” de la
seccio Ofertes laborals d’Hera. La informacié que s’ha incloure és:

« Una data de caducitat de I’oferta

* Informar si I'oferta va dirigida unicament a titulats/des

« Adreca de correu on es volen rebre els CV dels candidats

 Detalls de I'oferta (perfil, descripcio, requeriments, remuneracio, durada,...)

Revisid, validacio i publicaci6é de I'oferta per part de la FEE.
Presentaci6é de candidatures per part dels destinataris de I'oferta

Consulta de candidats: 'entitat pot consultar els CV dels candidats que han mostrat
interés en I'oferta des de I'apartat “Consulta de candidats/es” de la seccié Ofertes
Laborals. Des d’aquest apartat pot prorrogar la fase de seleccio de candidats
modificant la data de caducitat de |'oferta.

Tancament de I’oferta: I'entitat pot tancar I'oferta en qualsevol moment des de
I'apartat “Gestio d’ofertes”. En qualsevol cas, el sistema tancara 'oferta en la seva
data de caducitat. Quan es tanca una oferta, aquesta deixa de ser visible per als
destinataris i es requereix a I'entitat informacid sobre si s’ha seleccionat un candidat
de la Facultat d’Economia i Empresa.
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Practigues Academiques Externes i Borsa de Treball de la FEE

Contacte

Coordinadora de practiques i borsa de treball:
M. Gloria Barbera Mariné
al/e: practiques.fee@urv.cat

Responsable administrativa:
Merce Taratiel Hernandez
a/e: borsatreballfee@urv.cat
Tel.: 977 75 98 02
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