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1. Normativa de Practiqgues Academiques Externes de la FEE

La Normativa de Practigues Academiques Externes de la FEE esta
estructurada en quatre seccions:

1. Definici6 i caracteristiques generals de les practiques academiques
externes

2. Responsabilitats de la Facultat, I'entitat col-laboradora i I'estudiant
3. Gestio i seguiment de les practiques curriculars

4. Gestio | seguiment de les practiques extracurriculars

IMPORTANT
La normativa de practiques de cada centre desenvolupa la normativa
general de la URV segons les caracteristiques dels seus ensenyaments i
la seva gestio



https://www.fee.urv.cat/ca/practiques-externes/#normativa

2. Aplicacié Hera

v' Hera és l'aplicacié, desenvolupada per la Facultat d'Economia i Empresa, que dona
suport a tot el procés de gestio de les practiques academiques externes i de la borsa
de treball de la Facultat.

v' Per accedir a Hera, cal un registre previ per part de tots els usuaris (estudiants,
titulats/des i empreses/institucions).

Registre a I'aplicacié HERA Acceés al reqgistre
Accés a l'aplicacié HERA Acceés a l'aplicacio

Els accessos al registre i a I'aplicacié Hera els trobareu a la columna de la dreta de
totes les pagines de la seccio de Practiques de la web de la FEE

v' Hera esta organitzada en cinc seccions:
« Dades Generals
« Practiques curriculars
« Practiques extracurriculars
« Convenis signats
« Ofertes laborals
Totes les seccions inclouen una descripcio del seu contingut i funcionament.


https://gandalf.fee.urv.cat/hera/registre/estudiant/
https://gandalf.fee.urv.cat/hera/
https://www.fee.urv.cat/ca/practiques-externes/

3. Lainformacio sobre Practiques a la web
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LA FACULTAT ESTUDIS INFORMACIO PER 4 PRACTIQUES EXTERNES [RNACIONAL QUALITAT R+D+l

UNA INVERSIO SEGURA

L'oferta d'estudis de la FEE s'actualitza i anticipa la demanda

Amb més de 25 anys d'experiéncia, la Facultat d’Economia i Empresa és una institucié
capdavantera en la creacié i transmissié del coneixement en els ambits de I'Economia, les
Finances i la Comptabilitat, i 'Administracié i Direccié d’Empreses

NOTICIES

Estudiants de la Facultat
d’Economia i Empresa s'apropen a
la realitat empresarial amb un repte
de l'asseguradora Mapfre

El Mercat de Projectes Socials
posara en contacte estudiants,
professorat i entitats de I'll al 25 de
maig per fer projectes amb impacte
social

La Facultat d'Economia i Empresa
porta un cicle sobre les
criptomonedes als instituts




4. Practiques Curriculars

A. Proceés de gestio de les practiques curriculars

PR-FEE-010 Gestio de les practigues academiques

externes curriculars del Sistema Intern de Garantia de

la Qualitat (SIGQ) de la Facultat d’'Economia i Empresa

SIGQ

Certificat

AQU Cotalunya estd inscrita o EQAR


https://www.fee.urv.cat/ca/qualitat/sgiq/clau/

4. Practiques Curriculars

B. Requisit academic

En els graus i dobles graus, cal haver superat el 60% dels credits de
I'ensenyament per poder matricular les Practiques Académiques Externes

C. Caracteristiques

Ensenyament | Quadrimestre Calendari Hores
Administracio i |n.I.CI: 2 d’octubre de 2024 7h/dia de
) - Fi: 31 de gener de 2025 dilluns a
Direccio . - :
, 1Q Periode no lectiu: Del 21 de divendres
d’Empreses S
desembre de 2024 al 6 de gener de | (possibilitat
ADE+Dret - )
2025 (ambdds inclosos) d’'incrementar
les hores/dia
Finances i Inici: 5 de febrer de 2025 de dilluns a
. Fi: 30 de maig de 2025 dijous, si
Comptabilitat . o ;
Economia 20 Periode no lectiu: 'empresa
ADE+FIC Del 12 al 21 d’abril de 2025 (ambdés | limita I'activitat

inclosos)

el divendres)




4. Practiques Curriculars

D1. Vies de Reconeixement de les Practiqgues Academiques Externes

a) Reconeixement d’estudis previs

Podeu sol-licitar el reconeixement si heu realitzat practiques curriculars en:
1) un CFGS amb el reconeixement aprovat per la Generalitat de Catalunya
2) un altre ensenyament oficial de grau amb un minim de 21 ECTS.

b) Reconeixement de I’experiéncia laboral o professional

Podeu sol-licitar el reconeixement si reuniu alguna de les dues condicions
seguents:
1) Haver treballat 'equivalent a 1 any a temps complet, o bé

2) Haver realitzat un minim de 600 hores de practiques extracurriculars amb
un conveni signat per la Facultat d’Economia i Empresa

D2. Termini per al tramit administratiu de reconeixement

De maig a octubre. Les dates d’inici i final s’aproven cada any per la URV



4. Practiques Curriculars

D3. Com procedir en el moment de la matricula del curs 2024-25

> Si, en la data en qué us heu de matricular, no reuniu els requisits per sol-licitar
el reconeixement pero voleu fer-ho més endavant, heu de fer la vostra matricula
sense incloure les Practiques Academiques Externes. En el moment que reuniu
les condicions per poder fer el reconeixement, haureu de fer el tramit corresponent,
si el termini esta obert, o esperar que s‘obri de nou, si el termini esta tancat.

» Cas especial: la URV estableix un nombre de credits minims a matricular. Si
aguesta norma us obliga a matricular les Practiques Academiques Externes, haureu
de decidir quina és la millor alternativa per a vosaltres:

a. Cursar-les (i, per tant, ja no les reconeixereu)
b. No cursar-les i sol-licitar-ne el reconeixement en algun dels moments segients:

1. abans del 30 d’octubre de 2024, sempre que en aquesta data ja hagiu reunit
les condicions per fer-ho.

2. si no reuniu les condicions fins després del 30 d’octubre de 2024, haureu
d’esperar a sol-licitar el reconeixement al mes de juliol de 2025. En aquest
cas, constara No presentat al vostre expedient. La incorporacio de les
Practiqgues Académiques Externes com a reconegudes en el vostre
expedient es fara en la matricula del curs 2025-26.




4. Practiques Curriculars

E. Calendari de sol-licitud i assignacio del lloc de practiques

Sol-licitud Assignacio
Juliol Del 16 al 26 de juliol de 2024 | 9 de setembre de 2024
Setembre Del 10 al 12 de setembre de 13 de setembre de 2024
2024
IMPORTANT!

La sol-licitud de juliol s'anul-lara si no s’ha formalitzat la matricula en el mes de
juliol de 2024. Caldra tornar a fer la sol-licitud al setembre.

Aquestes dates poden modificar-se si es produeixen canvis en el calendari
de matricula de la URV. Qualsevol canvi es podra consultar a I’aplicacié
Hera, a la seccio Practiques curriculars/Calendaris

Les Practiqgues Academiques Externes no es poden matricular en els periodes
d’ampliacié de matricula.
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4. Practiques Curriculars

F. Criteris i procediment d’assignacio del lloc de practiques

F1. Criteris

*Tots els/les estudiants sol-licitants s'ordenen segons la mitjana de I'expedient académic
de les assignatures superades, sobre base 10 i amb dos decimals.

*A igualtat de mitjana d’expedient academic, s’ordenara segons el nombre de crédits
superats.

*A igualtat dels dos criteris anteriors, s’ordenara alfabéticament pel primer cognom,
segon cognom, i nom, havent elegit aleatoriament una lletra inicial per a I'ordenacio.

F2. Procediment

1. S’assigna la primera oferta disponible segons I'ordre elegit per I'estudiant d’entre les
gue ha seleccionat.

2. Si no es pot assignar cap de les ofertes seleccionades, s'aplicaran els criteris
addicionals definits per I'estudiant seguint I'ordre triat per I'estudiant.

3. Si no hi ha cap oferta que compleixi els criteris triats per I'estudiant, aquest sera
convocat/da per la coordinacié de practiques pergue elegeixi entre els llocs de practiques
disponibles, sempre respectant 'ordre de la mitjana d’expedient
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4. Practiques Curriculars

G. Procediment de sol-licitud del lloc de practiques (I)

El procediment de sol-licitud d'un lloc de practiques consta de dues fases:

FASE 1
Registrar-vos a 'aplicacio Hera de la Facultat:

Acceés al reqistre

El reqgistre es pot fer qualsevol dia de I'any a qualsevol hora

FASE 2
Accedir a I'aplicacié Hera amb les vostres credencials:

Accés a I'aplicacio

Es necessari incorporar el vostre CV i opcionalment, el full de
matricula i una foto. A continuacio, haureu de completar els passos 1 i
2 de la seccio “Practiques curriculars”

Pas 1: Seleccio i ordenacié d’ofertes
Pas 2: Definicié i prioritzacid de criteris addicionals d’assignacio

12


https://gandalf.fee.urv.cat/hera/registre/estudiant/
https://gandalf.fee.urv.cat/hera/

4. Practiques Curriculars

G. Procediment de sol-licitud del lloc de practiques (II)

FASE 2 - Pas 1 (Accés a demo)

Heu de seleccionar un nombre minim d’ofertes de practiques, entre totes les disponibles, i
ordenar-les de més a menys preferides (I'aplicacié us informara del nombre minim
d’'ofertes que heu de seleccionar).

Informacio que tindreu de cada oferta:
Nom de I'empresal/institucio
- Adreca del lloc de practiques

- Perfil de I'activitat de practiques

Administracio publica, Ajudant/a direccid, Assessorament PIMESs i pla d’empresa, Auditoria de
comptes, Col-laboracié en periodisme economic, Comptabilitat, comptabilitat i gestié de compres,
comptabilitat i fiscalitat, Control de I'eficieéncia en la produccid, Finances, Fiscalitat, Gesti6 de
compres, Gestio de vendes, Logistica, Marqueting, Recursos Humans, Suport a la recerca

- Sité requisit d'anglés

- Horari detallat de dilluns a divendres

- Remuneracio6 (no és obligatoria)

- Descripcio de les activitats a desenvolupar durant 'estada en practiques
- Observacions que hagi afegit I'empresal/institucio
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https://apps.fee.urv.cat/hera/demo/

4. Practiques Curriculars

G. Procediment de sol-licitud del lloc de practiques (lll)

FASE 2 - Pas 2

Heu de definir i prioritzar els criteris addicionals d’assignacio seguents:
a) Ciutat
b) Comarca 1
c) Comarca 2
d) Perfil del lloc de practiques
e) Horari

Aquests criteris nomes s'utilitzaran en el cas que no es pugui assignar cap de
les ofertes seleccionades en el Pas 1.

IMPORTANT: En la prioritzacio de criteris no us apareixeran ciutats,
comarques, perfils i horaris que hagiu esgotat amb la selecci6
del Pas 1.

14



5. Segona sessio informativa

Els/les estudiants que us matriculeu Practiques Academiques externes,
haureu d’assistir obligatériament a la sessio informativa presencial
sobre el desenvolupament, seguiment i avaluacio de les practiques.

En qualsevol cas, la reunio sera:
a) per als/a les estudiants que realitzeu les practiques en el primer
guadrimestre (ADE | ADE+Dret): dilluns, 16 de setembre de 2024
b) per als/a les estudiants que realitzeu les practiques en el segon
guadrimestre (FIC, ECO, ADE+FIC): dijous, 16 de gener de 2025

El dia, hora i lloc s’'informara/confirmara a través de I'espai Moodle de

Practiques Academiques Externes i s’enviara la convocatoria per correu
electronic.
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6. Modul d’Ocupabilitat

Formacio basica, adrecada a tots els estudiants de la URYV, integrada a
I'estructura curricular dels ensenyaments, preferentment a les Practiques
Academiques Externes.

Objectius generals:

= Informar, als futurs graduats i graduades de la URV, de la realitat laboral i
guines implicacions té pel que fa a la definicié de la seva estrategia
d’inserciod professional i formacio continua

= Introduir, als futurs graduats i graduades de la URYV, els instruments per
ajudar-los a realitzar una transicio exitosa al mén del treball.

Continguts:

* Bloc 1. Mercat de Treball (2 hores)

* Bloc 2. EL Procés de Recerca d’ocupacio (2 hores)

* Bloc 3. Com superar les entrevistes per competéncies (2 hores)

16



6. Modul d’Ocupabilitat

El Bloc 1 s’assoleix amb I'assisténcia a la Jornada d’Orientacio Laboral i sortides
professionals que organitza anualment la FEE (data a determinar en el mes
d’abril de 2025.

El Bloc 2 s'imparteix per part dels responsables de I’ Oficina de I'estudiant de la
URV. El Bloc 3 s’imparteix per professionals de la Consultoria ADDECO.
Aqguesta formacioé s'impartira abans de l'inici de I'estada en practiques.

Calendari de la imparticié del Bloc 2 i Bloc 3

Destinataris Diai hora

Estudiants que  Reys Bloc 3: dilluns, 30 de setembre de 2024 de 9.00 a 11.00 h
realitzen les Bloc 2: dilluns, 30 de setembre de 2024 d'11.00 a 13.00 h
practiques al Tortosa  BlOC 3: dimarts, 1 d’octubre de 2024 de 9.00 a 11.00 h
1Q Bloc 2: dimarts, 1 d’octubre de 2024 d'11.00 a 13.00 h
Estudiants que realitzen Bloc 3: dilluns, 3 de febrer de 2025 de 9.00 a 11.00 h

les practiques al 2Q Bloc 2: dilluns, 3 de febrer de 2025 d’11.00 a 13.00 h

17



Contacte

Coordinadora de practiques i borsa de treball:

M. Gloria Barbera Mariné
ale: practigues.fee@urv.cat
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